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DEMOKRATIYA KOMISSIYASı KIÇIK QRANTLAR PROQRAMı 

Amerika Birlәşmiş Ştatlarının Sәfirliyi 
Bakı, Azәrbaycan 

 
ӘRİZӘ FORMASI 

 
 

Әrizәni doldurarkәn tәlәb vә qaydalara riayәt etmәyiniz xahiş olunur. Әrizәlәr ingilis dilindә 
tәqdim olunmalıdır. Әrizә formatına dәyişikliklәr etmәmәyiniz xahiş olunur (lazım gәlәrsә 
qrafalara boş yer әlavә edә bilәrsiniz). Bu sәnәddәki tәlәb vә qaydalara uyğun olmayan tәklif 
qәbul edilmәyәcәk.  

 
 

Әrizә formasını ABŞ-ın Bakıdakı Sәfirliyinin internet sәhifәsindәn  yaxud 
BakuDemCom@state.gov elektron poçtuna sorğu göndәrmәklә әldә edә bilәrsiniz.  

 
 

I.  ÜMUMI MӘLUMAT   
 

 
 

Layihәnin Adı (İngilis dilindә):       
 
Tәşkilatın Adı (İngilis dilindә):  
 
Tәşkilatın Adı (Azәrbaycan dilindә, latın qrafikası ilә):  
 
Layihә Koordinatorunun adı vә vәzifәsi (İngilis dilindә): 
Ünvan (İngilis dilindә):  
Ünvan (Azәrbaycan dilindә, latın qrafikası ilә):  
Ofis telefonu:  
Mobil telefon:  
Elektron poçt:   
Tәklif edilәn layihә müddәti:   Ay 
Layihәnin icrası üçün lazım olan mәblәğ:   $  
__________________________________________________________________ 
II. LAYIHӘNIN MӘQSӘDI  
Bu bölmәdә layihәnin ana xәttini tәşkil edәn problemin qısa xülasәsini (üç-dörd cümlәdәn artıq 
olmamaq şәrtilә) verә bilәrsiniz, lakin bu bölmәnin әsasını mәhz layihәnin mәqsәdi tәşkil etmәlidir. 
Layihәnin vәzifәsi nәdәn ibarәtdir? Mәqsәd konkret, tәfsilatlı, aydın vә nәzәrdә tututlmuş vaxt 
çәrçivәsindә reallaşdırıla bilәn olmalıdır. Layihәdәn kimin vә necә bәhrәlәnәcәyini göstәrin.  
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Әrizәnizin bu bölmәsini 300 sözlә ilә mәhdudlaşdırmağınızı xahiş edirik.   
 
 
 __________________________________________________________________ 
III. LAYIHӘNIN STRATEGIYASı VӘ  LAYIHӘ ÇӘRÇIVӘSINDӘ GÖRÜLӘCӘK İŞLӘR  
 
İlk növbәdә fәaliyyәt istiqamәtlәrini vә istifadә edәcәyiniz metodları sadalayaraq layihәnin ümumi 
icra strategiyasını tәsvir edin.  
 
Daha sonra layihә çәrçivәsindә görülәcәk bütün fәaliyyәtlәrin mәrhәlәli tәsvirini verin. Kim hansı işi 
görәcәk? Nә zaman? Harada? Kim iştirak edәcәk? Görülәn işlәrә xәrclәnәk maliyyә vәsaitinin 
mәblәği nә qәdәr olacaq? Әtraflı vә aydın şәkildә izah edin.  
 
Bu bölmәni 600 sözlә mәhdudlaşdırmağınızı xahiş edirik 
 
Qeyd: Hәr hansi materialın nәşri üçün maliyyә vәsaiti mәhduddur vә bu sәbәbdәn yalnız yüksәk 
keyfiyyәtli mәzmuna malik olan materialların çapı qәbul edilәcәk. Hәr hansı bir materialın çapını 
tәklif etmәzdәn әvvәl eyni vә ya oxşar mәzmunlu nәşrlәrin mövcudluğuna dair araşdırmalar 
aparmağınız mәslәhәt görülür. İstәnilәn halda tәşkilatınıza mәxsus çap materiallarını nәşr etmәk 
istәyirsinizsә, әrizә forması ilә bәrabәr hәmin çap materialının tam mәzmununu tәqdim 
etmәlisiniz.    
 
IV. İNDIKATORLAR 
Layihәnizin nәticәlәrini necә qiymәtlәndirәcәksiniz? Nailiyyәtlәri nümayiş etdirәn indikatorlar 
hansılardır? Nümunә: keçirilәn mәşğәlәlәrin sayı, efirdә sәslәnmiş radio proqramların sayı vә ya 
çap edilmiş mәqalәlәrin sayı vә s.  
 
Bu bölmәni 200 sözlә mәhdudlaşdırmanız xahiş olunur.  
 
 
V. LAYIHӘNIN DAVAMLıLıĞı 
 
Layihәnin necә davam edәcәyini izah edin vә/vә ya qrantın müddәti bitәndәn sonra әldә edilmiş 
nәticәlәrin әhәmiyyәti necә saxlanılacaq.  
 
Bu bölmәni 200 sözlә mәhdudlaşdırmanız xahiş olunur.  
 
 
VI. EXCEL FORMATıNDA TӘRTIB OLUNMUŞ BÜDCӘ 
 
BÜTÜN BÜDCӘLӘR MICROSOFT EXCEL PROQRAMINDA TӘRTIB OLUNMUŞ AYRICA 
SӘNӘD ŞӘKLINDӘ TӘQDIM OLUNMALIDIR.  
 
Bütün xәrclәr әvvәlcәdәn hesablanmalı vә reallığa әsaslanmalıdır. Baxmayaraq ki, maksimum 
qrant mәblәği $24,000 kimi tәyin olunub, Demokratiya Komissiyası adәtәn daha kiçik büdcәli 
layihәlәri maliyyәlәşdirmәyә üstünlük verir.  
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 VII. MÜRACIӘT ETMIŞ TӘŞKILAT HAQQıNDA MӘLUMAT  
 
Demokratiya Komissiyasının qrantını qazanmaq üçün tәşkilatın vә ya assosiasiyanın qeydiyyatdan 
keçmәsi vacib deyil. Lakin, tәşkilatınız vә ya assosiasiyanız qeydiyyatdan keçibsә, qeydiyyatdan 
keçmә tarixi vә rәsmi qeydiyyat vәrәqәsinin nüsxәsini tәqdim etmәyinizi xahiş edirik. 
 
Tәşkilatın nә vaxt vә nә mәqsәdlә yaradılması, tәşkilatın missiya vә mәqsәdlәrinin nәdәn ibarәt olması, 
tәşkilatın әsas fәaliyyәt prinsiplәri vә nә kimi әhәmiyyәtli nailiyyәtlәri barәdә, hәmçinin tәşkilatın 
maliyyәlәşdirilmәsi, tәşkilatın qeydiyyatdan keçmәsi vә kadr strukturu barәdә mәlumatı bir sәhifәdә 
izah edin. Әrizә forması ilә bәrabәr layihәnin hәyata keçirilmәsi prosesinә cәlb edilәcәk şәxslәr 
haqqında CV, rezüme vә ya qısa tarixçә dә tәqdim edilmәlidir. CV-lәr bir sәhifәdәn artıq olmamalıdır.  
 
 
Xahiş edirik әrizәnizin bu bölmәsindә verәcәyiniz  mәlumatı bir sәhifә ilә mәhdudlaşdırın.   
 
 
VIII.  ӘVVӘLKI/DIGӘR MALIYYӘ MӘNBӘLӘRI  
Bütün suallara düzgün vә dolğun cavab verin. Hәr hansı bir yanlış mәlumat tәşkilatınıza verilәn 
qrantın lәğvinә gәtirib çıxara bilәr. 
 
1A) Tәşkilatınız әvvәllәr Demokratiya Komissiyasına qrant üçün müraciәt edib ? (Hә/Yox) ____ 
1B) Tәşkilatınız әvvәllәr Demokratiya Komissiyasından qrant alıb? (Hә/Yox) _____ 
1C) Әgәr cavab “hә” dirsә, xahiş edirik aldığınız hәr bir qrantın mövzusunu, mәblәğini vә 
alınma tarixini göstәrin.  
Lazım olan qәdәr boş yerdәn istifadә edin. 
 
             
2A) Tәşkilatınız әvvәllәr digәr beynәlxalq donor tәşkilatlardan qrant alıbmı?  (Hә/Yox)_____ 
2B) Әgәr cavab “hә” dirsә, xahiş edirik aldığınız hәr bir qrantın mövzusunu, mәblәğini, 
donorların adını vә alınma tarixini göstәrin. 
Xahiş edirik bu bölmәdә verәcәyiniz mәlumatı bir sәhifә ilә mәhdudlaşdırın.  
 

             
3A) Tәşkilatınız hazırda digәr beynәlxalq tәşkilatlara maliyyә yardımı üçün müraciәt edirmi? 
(Hә/Yox)______ 
3B) Әgәr cavab “hә” dirsә, xahiş edirik müraciәt etdiyiniz hәr bir qrantın mövzusunu, mәblәğini, 
donorların adını vә qrant layihәsinin tәqdimetmә tarixini göstәrin: 
Lazım olan qәdәr boş yerdәn istifadә edin. 
 
 
 
IX. OFIS LӘVAZIMATı (İNGILIS DILINDӘ): 
Bütün suallara düzgün vә dolğun cavab verin. Hәr hansı bir yanlış mәlumat tәşkilatınıza verilәn 
qrantın lәğvinә gәtirib çıxara bilәr.         
  
1A) Siz ofis yaxud kompüter avadanlığı üçün müraciәt edirsinizmi? (Hә/Yox)  ______ 
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1B) Әgәr cavab “hә” dirsә, xahiş edirik tәşkilatınıza hazırda mәxsus olan bütün avadanlığın adı 
vә vәziyyәti barәdә siyahı tәqdim edin. Misal üçün: 1 Compaq Pentium II kompüter, yaxşı 
vәziyyәtdә, 1 Hewlett-Packard 970c Inkjet, yeni 

Xahiş edirik bu bölmәdә verәcәyiniz mәlumatı bir sәhifә ilә mәhdudlaşdırın.  
 
______________________________________________________________________________ 
X. SӘNӘDLӘRIN TӘQDIM OLUNMASI 
__________________________________________________________________________________________________ 
 
Bütün layihәlәr elektron poçt vasitәsilә tәqdim edilmәlidir. Xahiş edirik, layihәlәri çap olunmuş 

formada tәqdim etmәyәsiniz. Onlar qәbul edilmәyәcәk! 
 
Sәnәdlәri bu unvana göndәrin:       BakuDemCom@state.gov 
 
 
 Elektron mәktubun mövzusu:         Tәşkilatın adı – Demokratiya Komissiyasına tәqdim olunan layihә  
 
Elektron mәktubun quruluşu:          Әlavә mәtnә ehtiyac yoxdur. Yalnız aşağıdakı mәlumatı verin:  
 

• Tәşkilatınızın adı  
• Layihә Koordinatorunun adı  
• Layihә Koordinatorunun telefon (mobil daxil olmaqla) nömrәlәri  
• Vә әn vacibi, sәnәdlәri mәktuba әlavә etmәyi unutmayın!  

 
Layihә tәklifini gondәrdikdә avtomatik tәsdiq alacaqsınız. 

 
Elektron poçta әlavә edilәcәk sәnәdlәr:  

 Әrizә Forması (Xahiş edirik әrizә formasına tәşkilatınızın ingiliscә adını verin, “save as” 
funksiyasını seçin, “file name”hissәsindә tәşkilatınızın adını ingilis dilindә yazın sonra isә “save” 
düymәsini basın). Nәzәrә alın ki, tәşkilatınızın növünü müәyyәnlәşdirәn sözlәri (misal üçün 
“İctmai Tәşkilat” sözü) yazmağa ehtiyac yoxdur. 
 

 Budcә ayrıca Microsoft Excel Sәnәdi formasında tәqdim olunmalıdır (Xahiş edirik budcә 
sәnәdinә tәşkilatınızın ingiliscә adını verin, “save as” funksiyasını seçin, “file name” hissәsindә 
tәşkilatınızın adını ingilis dilindә yazın sonra isә “save” düymәsini basın).   

 
 Müraciәt edәn tәşkilatın qeydiyyat sәnәdlәri (әgәr mövcuddursa). Xahiş edirik sәnәdә (fayla) 

“Qeydiyyat Sәnәdlәri” adını verin.  
 

 Tәklif edilәn Layihәnin hәyata keçirilmәsindә iştirak edәcәk hәr bir şәxsin, bir sәhifәdәn artıq 
olmayan CV-si (xahiş edirik sәnәdә “CV, şәxsin adı” adını verin)  

 
 Hәftәlik olaraq aparılacaq fәaliyyәtlәrin tәfәrrüatlarını әks etdirәn iş planı (xahiş edirik sәnәdә “iş 

planı” adını verin)  
 

 Keçirilmәsi planlaşdırılan hәr hansı bir tәlimin, seminarın, görüşün gündәliyi 
 

 Hәr hansı bir çap materialının paylanmasına dair xüsusi siyahı (әgәr aidiyyatı varsa, xahiş edirik 
sәnәdә “çap materialının paylanma siyahısı” adını verin)  
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 Әgәr hәr hansı bir materialın çapı üçün vәsait almaq istәyirsinizsә, onun mәzmunu vә mәtni 

sәnәdlәr paketinә әlavә edilmәlidir. 
 
 
XI. AD/İMZA 
Bu әrizәdә mәnim tәrәfimdәn verilәn bütün mәlumatların dәqiq vә hәqiqәtә uyğun 
olmasını tәsdiq edirәm. Mәn başa düşürәm ki, verilmiş hәr hansı bir yanlış mәlumat 
tәşkilatıma ayrılmış qrantın lәğvinә gәtirib çıxara bilәr.  
 
 
 
_________________   __________________________ 
Şәhәr, tarix    Müraciәt etmiş şәxsin tam      
                                                                                     adı (Layihәnizin keçdiyi tәqdirdә sәnәdi 
                imzalamalı olacaqsınız) 


